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jihomoravsky kraj

Pravidla online seminare

« Hlasime se v chatu a poCkame na vyzvani.

« Pokud nemluvime mame vypnuty mikrofon, idealné i kameru.

* Pouze reCnik ma zapnuty mikrofon i kameru.

« Komentovat vystoupeni ostatnich nebo klast otazky je mozné v chatu.

* Prezentace feCnika bude v prubéhu jednani sdilena, po seminafi bude umisténa na
webovy portal projektd KAP (https://kap.kr-jihnomoravsky.cz)

« Seminar bude systémem Microsofte Teams nahravan.
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Program

Zahajeni, uvod

Finanéni Fizeni projektu

 Aktualni informace

IS Pro Manager — vkladani dokumentu, zkuSenosti a poznatky
Vécné rizeni projektu

IS Pro Manager — vkladani dokumentu, zkusenosti a poznatky
« Harmonogram setkavani partneru projektu

« Ukazka pfipravy, realizace a vykazovani akci (seminaru, workshopu, atd.) v IS Pro
Manager

» Verejné zakazky
Diskuse, zaver
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Monitorovaci obdobi (MO)
Odevzdavani ZOR

mm) 1.MO 09/2020 - 02/2021 03/2021
2.MO 03/2021 - 08/2021 09/2021
3.MO 09/2021 — 02/2022 03/2022
4. MO 03/2022 — 08/2022 09/2022
5.MO 09/2022 — 02/2023 03/2023

6.MO 03/2023 — 08/2023 10/2023
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Podklady k 1. MO

1.MO 09/2020 - 02/2021
Mzdy 1.MO 09/2020 — 01/2021

Mesice Odevzdani do IS Pro Manager
11/2020 20.12.2020

12/2020 20.01.2021

01/2021 20.02.2021 Mzdy 01/2021 1.MO
02/2021 05.03.2021 Mzdy 02/2021 2.MO

Podklady dokladejte a nazyvejte dle stanovené struktury.



IKAP JMK I

jihomoravsky kraj

IS ProManager - Vecna cast

Ukazka prace s IS Pro Manager — https://kap.cepac.cz/Login.aspx

-]
I

Popis klicovych podaktivit projektu
Vystupy KA - prilohy popisu klicovych podaktivit -
Monitorovaci indikatory - KAO01-3

Publicita — plakat, webové stranky - KAO01-2
Vybérova rizeni > KAO1-1

Zmeny projektu - KAO01-4 — financni | vecné

o0 hEWhE


https://kap.cepac.cz/Login.aspx

jihomoravsky kraj IKAP JMK I

Nejcastejsi chyby u Vecne casti

a ne do komentaru =

b = |
i

* Popis KA psat do popisu

 Popis KA vyplnujte vzdy — i pokud podaktivitu v daném mesici
nenaplnujete, tak to uvedte a napiste predpokladany termin realizace
aktivity. Nekopirujte text zameru, ale popisujte realizaci KA v daném
mesici.

* Nevyplnéné a nedolozené aktivity napr. KAOl1 nedavejte ke kontrole

 Rozmazané fotografie nedokladejte — vyberte reprezentativni
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jihomoravsky kraj

Nejcastejsi chyby u Vecne casti

 Podklady musi obsahovat nazev, Cislo projektu a trojlogolink —
napr. prezencni listiny, zapisy z aktivit, pozvanky, smlouvy, tridni knihy
krouzkd,... Tridni knihy a dochazkové listy krouzki muzou byt v
excelu, ale na konci pololeti je nechte podepsat a sken vlozte do IS

 Dodrzujte stanovené terminy odevzdavani do 20. nasledujiciho
mesice!
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Harmonogram aktivit a online aktivity

Aktualizovat harmonogram aktivit do zmén projektu KAO1-4 — plan aktivit za leden a
unor uvedte do listopadu. Vyuzijte excelovy dokument ke zméné aktivit, ktery byl
zasilan.

Realizace online aktivit je treba dolozit:

Printscreen obrazovky ze zacCatku a konce aktivity — tak aby byl vidét seznam
prihlasenych ucastniku. V MS Teams krom printscreenu je vhodné vygenerovat seznam
zucCastnénych formou excelové tabulky — z ni pak vytvorte prezencni listinu a nechte ji
podepsat vedouciho aktivity.
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Logolink

« Pravidla pro logolinky:

« Vytvoreny logolink spliiuje pfesné pozice, ochranné zény a barevnost
» Umistujete-li do dokumentu dalSi loga, logo EU musi mit nejméné stejnou velikost
 Na vSech dokumentech je nutné pouzivat logolinky, nazev a €islo projektu

napf. prezencni listiny, zapisy, pozvanky, prezentace apod. — vystupy z programu budou logolink obsahovat
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Publicita kazdeho partnera

* Informace o projektu na webové strance organizace

* nazev projektu, registracni Cislo, obdobi realizace, informace o finan¢ni podpore,
logolink, struc¢ny popis projektu vcéetné jeho cili a vysledkl. Popis zapojeni
partnera do aktivit projektu.

« Dokladate word — obsahuje funkCni odkaz webovych stranek a nasledne
printscreen téchto stranek

» Plakat velikosti A3 na misté snadno viditelném pro verejnost

« Vzor vytvoren — 2 ks plakaty obdrzi kazdy partner. K vyzvednuti do 22.12.2020 v
kancelari 205 po domluveé.

« Dokladate dvé fotky — fotka detailu umisténého plakatu a fotka, na které je vidét
11 umisteni plakatu na viditelném misté v budove organizace.
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Zmeny v projektu

 Podstatna zména — zasadnim zpusobem méni parametry a
obsah projektu, vyzaduje predchozi pisemny souhlas
poskytovatele dotace

 Nepodstatna zména - prfijemce prubézné oznamuje
(nejpozdéji vdak pifed odevzdanim ZoR) a RO OP VVV ji

potvrzuje (viz ,Pravidla ..." bod 7.2.1)
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Realizované aktivity

 Na zacatku monitorovaciho obdobi - plan, co se bude v daném obdobi

realizovat, pfipravovat (mize slouzit také pro prubéznou evaluaci projektu)

 Pred poradanou akci - vytvorit udalost v IS Pro Manager, pfipadné zaslat

informaci o planované akci €i pozvanku pro umisténi na Webovy portal KAP JMK

 Po pofédané akcl - pro ZoR dolozit (prezencéni listiny, potvrzeni o ucasti, fotografie,

zapis, atd.) cestou IS Pro Manager

« Kazdy meésic - viozit cestou IS Pro Manager dokumenty a doklady k v&cné i finanéni ¢asti do
13 20. dne nasledujicihno meésice. Nazvy souboru dle struktury.
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Monitorovaci indikatory - M|

| ndi kator Pocdet MJ
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Ml - 549 01 Pocet regionalnich systému

KAO2 Podpora podnikavosti a kreativity
« Centrum podpory PIK
« Podnikavy newsletter
. Zakovské miniprojekty
* Webovy rozcestnik ,Chci délat hry”
« Metodika digitalniho vzdélavani
* On-line podpora podnikavosti
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Ml - 549 01 Pocet regionalnich systému

KAO3 Podpora karierového poradenstvi a prevence

pred¢asnych odchodu

« Metodika na leadership
Webova platforma pro sdileni dobré praxe
Metodika pro pedagogy pro vedené portfolia
Struktura motivac¢niho rozhovoru — metodika
Festival vzdélavani
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Ml - 549 01 Poc€et regionalnich systému

KAO04 Podpora gramotnosti

« Databaze vyukovych materialt pro matematiku a matematickou a ¢tenafskou
gramotnost

- Ctenarska olympiada
» Metodika pro podporu vyuky informacni a kybernetické bezpecnosti

KAOS Podpora odborneho a polytechnickeho vzdelavani

Prehled a hodnoceni polytechnicky krouzku
Platformy COV

Prehlidky polytechnickych dovednosti
Metodicke listy a videozaznamy
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Ml - 549 01 Pocet regionalnich systému

KAO6 Podpora rovnych prilezitosti ve vzdelavani

* Vznik poradenskeého centra pro nadané zaky
» Metodicka pfiru¢ka pro podporu zaku se SVP
« Sada pracovnich listd — vzdélavani v oblasti inkluze

KAO7 Profesni rozvoj managementu skol
« Blok vzdélavani managementu skol
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M| - 5 26 02 Pocet platforem pro odborna
tematicka setkavani

Platformy pro odborna tematicka setkani — COV
Kazdé COV predklada:

« Zprava o zfizeni platformy COV

» Hodnotici zprava Cinnosti
* Souhrnna zprava
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Ml -508 10

t 26SG 2NBIFYATFONE 1USNB oeéefe 2
» 35 partnerskych smiluv
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Verejné zakazky

(11

» Vefejné zakazky u projektu resi ,Pravidla pro Zadatele a ...
kap. 12, verze 5 a Metodicky dopis €. 3 k ,Pravidlum ...

* Ve smyslu zakona 134/2016 Sb. o zadavani vefrejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu

« POZOR novela zakona od 01.01.2021 - ,Odpovédné zadavani vefejnych
zakazek”
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Verejné zakazky

« Od 01.01.2021 bude do § 6 zakona 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek
doplnén odstavec 4.

,Zadavatel je pri postupu podle tohoto zakona, a to pri vytvareni zadavacich podminek,

hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude

vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné

odpovédného zadavani, environmentalne odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu

tohoto zakona. Svuj postup je zadavatel povinen fadnée oddavodnit.”

Institut ,Odpoveédneho verejneho zadavani® (zkratka OVZ)
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Verejné zakazky

* Weboveé stranky sovz.cz najdete:
* Co je odpovedné verejné zadavani (OVZ2)
» Jak pouzit OVZ
« Odpovédné verejné zadavani v kostce (prikladame k prezentaci)

» Kontrolni list pro vyhodnoceni socialniho a environmentalniho odpovédného
zadavani a inovaci ve verejne zakazce (prikladame k prezentaci)

« DalSi metodiky a pfiklady pro zpracovani podkladu pro VZ a jejich realizaci zle
Cerpat inspiraci na webovych strankach sovz.cz.
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Verejné zakazky

Zadavaci dokumentace:
- Pravidla pro zadatele a prijemce, obecna cast ...

- Clanek 12.3.2 — Zadavaci dokumentace

- Nezapomenout:

-LhTprgpod8mnab?2 dek
- T e ¢ h n isgekifgkace i pozor na diskriminaci pfi stanoveni pozadavku v
ZD, pripadné popsat konkretni navaznost na jiz zakoupeny majetek

- Pravidlaprovy sv D#D en?
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Verejne zakazky
Dokumentace k VZ:
« ZD ke kontrolep Sevdy h | § g\efri 22-mailem
« ZD,naz 8§kl md&srywOh | 8\Fa & & o doilS Pro Manager

« Dal dokumenty k pr TbIWwfuv | etwmdle mab2 d ek o dad IE Pro
Manager
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Verejné zakazky

Predkladani dokumentace k VZ:
- Uplng zadévaci dokumentace véetné vsech pfiloh

Jmenovani ¢lent hodnotici komise, ¢estné prohlaseni ¢lenu komise

Vysvétleni ZD — pokud byly zaslany dotazy k ZD

VSechny podané nabidky

Protokol o posuzovani nabidek

Osloveni vitezného dodavatele, vylouc¢eni dodavatele

ZruSeni VZ nebo jeji casti

Smlouvu s dodavatelem, potvrzeni o zverejneni

Faktura + doklad o plnéeni (DL, predavaci protokol, akceptacni dopis apod.)

26



IKAP JMK I

jihomoravsky kraj

Workshopy odbornych garantu

Harmonogram planovanych setkani:

Workshop - dvoudenni (R SS) — 02/2021; 10/2021; 03/2022; 10/2022; 03/2023; 07/2023

Workshop - puldenni (OG partnert) — 03/2021; 06/2021; 09/2021; 01/2022; 05/2022;
04/2022; 01/2023; 04/2023

Workshop - dvoudenni (OG partneru) — 11/2022; 06/2023

Odborny seminar (OG partnert) — 12/2020; 02/2022; 02/2023

Konference — 05/2023
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Dekujeme za pozornost

 Fiafe EVROPSKA UNIE
* Evropskeé strukturalni a investi¢ni fondy

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO $KOLS




